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TITULO I
DA CONSTITUICAO

Art. 1°. Os Laboratérios de Informatica sdo setores de apoio académico vinculados aos 6rgaos de
natureza académica e visam atender:
L Alunos dos cursos do CENTROMIG, Graduagdo, Pos- Graduagao, Pesquisa e Extensao;
I Docentes de todos os cursos Técnico, Graduacao, P6s-Graduagdo, Pesquisa e Extensao;
I Funcionarios do corpo técnico-administrativo da FEAMIG;
IV. Outras Institui¢des de Ensino ou Entidades através de convénios previamente estabelecidos;
V. Comunidade externa, com prévia autorizacao e acompanhamento.

Art. 2°. Os Laboratérios de Informatica, em suas areas especificas de atuacao, t€m como objetivos
principais:
L Propiciar condi¢des de plena integracao dos beneficios da informatica e das potencialidades
das modernas redes de comunica¢do de dados ao processo de ensino da FEAMIG;
I Dar apoio a formacgao avangada, no ensino de disciplinas dos cursos da FEAMIG;
I Fornecer meios informatizados para o ensino de disciplinas usando os recursos da
informatica;
IV. Beneficiar as atividades de extensdo e pesquisa com os recursos da computacao.

TITULO I1
DAS NORMAS GERAIS

Art. 3°. A nenhum usudrio ¢ dado o direito de alegar desconhecimento das normas aqui dispostas.

Art. 4°. O Direito a propriedade e/ou controle de quaisquer software ou hardware, bem como dos
dados criados ou armazenados nos sistemas da FEAMIG ou transmitidos através de seu sistema
computacional, pertencem a esta instituigao.

Art. 5° Serd garantido pela FEAMIG o maior grau possivel de confiabilidade e privacidade no
tratamento dos dados dos alunos, de acordo com as tecnologias disponiveis.

§ 1°. O Administrador de Rede poderd acessar arquivos de dados pessoais ou corporativos nos
sistemas sempre que isto for necessario para copias de seguranca (backup) ou diagnodsticos de
problemas nos sistemas, inclusive nos casos de suspeita de violagdo de regras.

§ 2°. A FEAMIG nao se responsabiliza por arquivos salvos nos computadores. Para tal, o usuario
deve disponibilizar suas proprias midias de gravagdo (cd's, pen-drives e outras), e consultar

previamente, se houver necessidade, o monitor do Laboratoério.

§ 3°. O professor, supervisor do laboratorio ou Administrador de Rede podera consultar a qualquer
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momento, sem a necessidade de aviso prévio, o registro de uso dos recursos do laboratério de
qualquer usudrio, tais como:

I. Logs de acesso a arquivos e sites;

II. Visualizacao de telas em tempo real;

III. Quaisquer outras atividades disponiveis pela IES.

§ 4°. O zelo pela senha utilizada para o acesso aos computadores e arquivos ¢ de responsabilidade
de cada usuério. Em caso de esquecimento, o usuario podera solicitar auxilio ao Monitor do
Laboratdrio.

TITULO 1II
DA SUPERVISAO

Art. 6°. Os Laboratorios de Informatica sdo supervisionados por um profissional tecnicamente
habilitado e auxiliares, indicados pelo setor de Tecnologia da Informagao.

Art. 7°. Sao atribui¢gdes do Responsavel pelo Laboratoério:

L Trabalhar em constante e comum acordo as coordenagdes de curso;

IL Responsabilizar-se pela guarda e conservacao dos equipamentos que sdo colocados

sob sua custodia;

II.  Levar ao conhecimento das Coordenacdes Geral de Curso e Geral Administrativa,
por escrito, os prejuizos ou estragos causados pelos usudrios aos equipamentos ou
qualquer peca dos Laboratorios, para as providéncias administrativas ou
disciplinares;

Cumprir e fazer cumprir as regulamentagdes para esse setor;

Manter-se em permanente contato com as Coordenacdes Gerais, a fim de

proporcionar condi¢cdes adequadas as atividades praticas de ensino, pesquisa e

extensao;

VI.  Fazer levantamento geral trimestral dos aparelhos e materiais existentes (ou ao
deixar a fungdo) do estado das instalagdes e de sua manutencdo e conservacao,
dando ciéncia aos Coordenadores Gerais a que estiver subordinado;

VII. Manter os Laboratoérios em condigdes de utilizagdo estabelecidas no § 1° ¢ 29

VIII. Administrar o acesso dos usuarios aos equipamentos;

IX.  Encaminhar os equipamentos para a manuten¢ao ou fazer a manutencao no local;

X.  Divulgar e controlar as diretrizes organizacionais € de uso dos Laboratérios para
seus usuarios;

XI.  Controlar o patrimonio dos Laboratorios.

<2

§ 1°. Os microcomputadores dos laboratorios deverao estar com o Sistema Operacional instalado e
estavel. O Sistema Operacional e o anti-virus deverao estar em constante atualizacdo ou sempre que
possivel com as ultimas versdes de correcdo, visando, desta forma, manter nao s6 os demais
computadores do laboratorio, mas também todos os computadores da Universidade livres de
ameacas.
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§ 2° Todos os aplicativos instalados mediante autorizacdo e aquisi¢do de licencas deverdo estar
sempre em suas Ultimas versdes, ou sempre que possivel com as ultimas versdes de correcao de
erros (patch).

Art. 8°. Sao atribui¢des do Auxiliar de Laboratorio:
I. Receber as informagdes de problemas ocorridos, encaminhar ou dar a solucao pertinente
a cada caso;
II. Nao permitir a saida de qualquer tipo de material ou equipamento dos Laboratorios sem
que haja a permissao do supervisor;
II1. Controlar o uso dos equipamentos, proibindo ou inibindo o uso indevido.

TITULO IV
DA DISPONIBILIDADE

Art. 9°. O horéario regular de funcionamento dos Laboratérios de Informatica ¢ de segunda a sexta—
feira das 09h as 22h35m e aos sdbados das 07h as 12h40min para utiliza¢do de acordo com o que
segue:
I. Para realizacdo das aulas dos cursos regulares;
II. Realizagao de aulas dos cursos ndo regulares;
III. Para uso da comunidade interna (técnicos administrativos, discentes ou docentes)
quando disponivel e previamente agendado;
IV. Para uso da comunidade externa desde que o usuario esteja devidamente autorizado de
acordo com o art. 10° deste Regulamento.

TITULO V
DA UTILIZACAO

Art. 10. Os Laboratorios de Informatica sdo de uso exclusivo das pessoas vinculadas a FEAMIG ou
pessoas previamente autorizadas pelas Coordenacdes Gerais, porém principalmente ao Corpo
Discente ¢ Docente, compreendendo o Técnico, Graduagao, Pds- Graduacdo, a Pesquisa e a
Extensdo.

Art. 11. Fica proibido o uso de qualquer um dos equipamentos dos Laboratorios para fins nao
didaticos ou ndo académicos, salvo se o acesso for feito na parte chamada lan house, mesmo assim,
com algumas restri¢des de sites.

Art. 12. Os usudrios poderdo fazer a reserva prévia para utilizagdo de equipamentos ou dos
Laboratorios de Informatica, desde que haja disponibilidade, respeitados os horarios fixados no Art.

9° deste Regulamento.

Art. 13. Todas as reservas deverdo ser realizadas pelo sistema organizado pelo setor de TI,
conforme § 1°, 2° e 3° deste artigo, por escrito € com antecedéncia razoavel.

§ 1°. Cada aluno podera reservar 1 (um) microcomputador, pelo periodo maximo de 2 horas no
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horario de funcionamento dos Laboratorios estipulados no Art. 9°, e apenas quando ndo estiver
reservado para aulas ou outras atividades (respeitando o Art. 14°).

§ 2°. Professores poderdo reservar equipamentos, bem como a sala dos Laboratorios, com um prazo
minimo de 1 (um) e maximo de 7 (sete) dias de antecedéncia, com exce¢do de cursos.

§ 3°. Técnicos Administrativos poderdo reservar equipamentos, com um prazo minimo de 1 (um) e
maximo de 7 (sete) dias de antecedéncia.

Art. 14. Os Laboratoérios de Informatica nao poderdao funcionar sem a presenga de uma pessoa
responsavel, professor orientador ou professor da disciplina.

Art. 15. Os Laboratdrios de Informatica serdo de inteira responsabilidade do professor orientador e
dos alunos, no periodo no qual estiverem fazendo uso da sala.

Art. 16. Cada usuario € responsavel pelo equipamento e pelas modificagdes que nele fizer durante o
periodo em que estiver ou esteve fazendo uso desse.

TITULO VI
DAS RESPONSABILIDADES DO USUARIO

Art. 18. E de inteira responsabilidade da pessoa que faz uso de midias externas pessoais (tais como
CD, DVD, Pen Drive, MP3 e genéricos) a guarda, zelo e funcionamento destas midias. Nao se
responsabilizando mais ninguém por qualquer dano ou perda destes.

Art. 19. A FEAMIG nao se responsabiliza por nenhum arquivo salvo nos computadores dos
Laboratérios de Informatica, portanto ¢ de responsabilidade do aluno salvar os seus arquivos em
outras midias, mesmo que disponibilizado espaco para armazenamento em algum servidor.

Art. 20. Durante sua permanéncia nos Laboratorios de Informéatica o usuario fica responsavel pelos
equipamentos e periféricos que estiver utilizando.

§ 1°. Ao finalizar a utilizagdo, o usuario devera fechar todos os programas acessados e efetuar o
logout/logoff da rede, evitando, desta maneira, o acesso por pessoas nao autorizadas. O usudrio nao
deve ativar o bloqueio do desktop para se ausentar do laboratdrio. Desktops bloqueados poderdo ser
desbloqueados a qualquer momento pelo supervisor do laboratoério ou administrador sem se
responsabilizar por perdas de dados nao salvos.

§ 2° O usudrio deverd deixar o ambiente “organizado”, ndo deixando lixo sobre as mesas e
retornando as cadeiras na sua posi¢ao inicial.
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TITULO VII
DO USO INDEVIDO DOS LABORATORIOS

Art. 21. Constitui uso indevido dos Laboratorios de Informatica:

L
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Praticar atividades que afetem ou coloquem em risco as instalagdes (ex. comer,
beber, fumar, roubo, incéndio etc.), bem como atividades ou praticas que
promovam o desperdicio de recursos, de energia etc;

Facilitar o acesso aos Laboratérios de pessoas estranhas a FEAMIG e/ou pessoas
ndo autorizadas (ex. empréstimo de chaves, copias de chaves, abertura de portas,
senhas etc.);

Perturbar o ambiente com brincadeiras, algazarras e/ou qualquer outra atividade
alheia as atividades da IES;

Desmontar quaisquer equipamentos ou acessorios do Laboratorio, sob qualquer
pretexto, assim como remover equipamentos do local a eles destinados (mesmo
dentro do recinto), pintar, colar objetos, destruir os computadores ou periféricos de
qualquer natureza;

Usar qualquer equipamento de forma danosa ou agressiva a0 mesmo;

Alterar a configuragdo de qualquer equipamento disponivel;

Desenvolver e/ou disseminar virus nos equipamentos do laboratorio;

Praticar ou facilitar a pratica de pirataria de software/dados de qualquer espécie;
Praticar intrusdo de qualquer espécie, tal como quebrar privacidade, utilizar a conta
alheia, tentar quebrar sigilo e/ou senha, ganhar acesso de superusudrio, obter senhas
de outros usudrios, causar prejuizo de operacdo do sistema em detrimento dos
demais usuarios, utilizar programas para burlar o sistema, bloquear as ferramentas
de auditoria automatica e/ou outras a¢des semelhantes;

Fazer o uso da Internet para:

a) Acessar conteudo pornografico,

b) jogos,

c¢) downloads de arquivos ndo didaticos (musicas, programas, filmes, videos etc.),
d) chats (ICQ, MIRC, etc),

e) salas de bate-papo,

f) outros servigos/aplicativos que congestionem os acessos e transmissao de dados.
Divulgar coletivamente, pela rede, mensagens de interesse particular ou reduzido;
Facilitar a divulgagao da FEAMIG para fins comerciais e/ou para qualquer outro
fim externo ao contetido académico;

Utilizar os servigos e recursos da instituicdo para fins pessoais, comerciais,
politicos, religiosos ou outros, tais como mala direta, propaganda politica etc;
Qualquer outra atividade ilegal.
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TITULO VIII
DAS PENALIDADES

Art. 22. Qualquer indisciplina, insubordinagdo ou desrespeito ao presente Regulamento resultara na
aplicacdo de sangdes, se acordo com:

I. Regimento da IES;
II. Responsabilidade civil cabivel na Lei.
TITULO IX
DAS DISPOSICOES COMPLEMENTARES

Art. 23. Os casos omissos neste Regulamento serao resolvidos pelas Coordenagdes Gerais.

Art 24. O presente Regulamento podera ser modificado, quando houver conveniéncia para o ensino
e para a administragdo da FEAMIG sem necessidade de aviso prévio.
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